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PORTARIA N° 015 DE 08 DE JUNHO DE 2018.

DISPOE SOBRE CONSTITUICAO DE

COMISSAOQ ESPECIAL DE
AVALIACAO DE DESEMPENHO EM
ESTAGIO PROBATORIO NO AMBITO
DO SAAE DE CARMO DE MINAS/ MG

E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Diretor Executivo do SAAE — Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Carmo de
Minas/MG, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 7°, XI, XII e XIII do
Regimento Interno da Autarquia Municipal, considerando:

e o disposto nos arts. 29 a 31 da Lei n° 1.192/94 que trata do Regime Juridico dos
Funcionarios Publicos do Municipio de Carmo de Minas c/c art. 41 da
Constituicdo Federal e o disposto no art. 15 e Anexo V da Lei Complementar n®
1.696/2007 que institui o Plano de Cargos e Salarios da Prefeitura Municipal de
Carmo de Minas e com as demais disposi¢Oes legais vigentes e aplicavels a
especie;

e a realizacdo de Concurso Publico de Provas para provimento de cargos efetivos
da Autarquia, conforme Edital n° 01/2017;

e anecessidade de avaliacdo especial de desempenho do servidor civil estatutario,
em estagio probatorio, pelo periodo de 03 (trés) anos, para fins de aquisi¢ao de
estabilidade do nomeado em virtude de aprovagdo em concurso publico para
cargo de provimento efetivo desta Autarquia;

e e, por fim, a necessidade de acompanhar as atividades dos servidores que
assumem o exercicio do cargo de provimento efetivo, a fim de verificar a sua
condicdo de permanéncia no servigo publico e de aferir a sua aptiddo para o
desempenho satisfatério das fungdes especificas do cargo que ocupa;

RESOLVE:

Art. 1° Constituir Comissdo Especial de Avaliagdo de Desempenho em Estagio
Probatdrio, nos termos dos art. 19 do Capitulo V da Lei Municipal Complementar n. °
1.748 de 31 de julho de 2009, que dispde sobre o Plano de Pessoal do Servico

Auténomo de Agua e Esgoto de Carmo de Minas/MG,;

Art. 2° Designar os servidores municipais, abaixo relacionados, pertencentes atualmente
a0 quadro do SAAE, sob a presidéncia do primeiro, para comporem a referida Comissao

Especial, sendo eles:

[- Rodrigo Alves Ribeiro — Auxiliar Administrativo - Mat. 0624/PMCM.
I- Bruna Cristina Ferreira André — Assistente Administrativo - Mat. 0814/PMCM.
[1I- Jaxsandro Domiciano — Auxiliar de Servigos - Mat. 0809/PMCM.
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Art. 3° Ficam conferidas a Comissdo Especial de Avaliagdo de Desempenho em Estégio
Probatoério as seguintes atribuigdes e observacdes:

[- Investigar, coordenar, acompanhar, analisar e avaliar os trabalhos
desempenhados pelos servidores na vigéncia do estdgio probatorio, para fins de
efetivacdo da estabilidade funcional;

II- A Comissdo Especial devera consultar o chefe imediato do servidor que
fornecerd as informagdes necessarias sobre o desempenho do servidor no seu
cargo durante todo o estagio probatério;

[TI- As avalia¢des serdo computadas através de notas de desempenho em boletins
semestrais, conforme disposto no Boletim de Avaliacdo Funcional - Anexo
Unico;

IV- No primeiro semestre ndo serdo atribuidas notas ao estagiario, pois sera
considerado como fase de adaptacdo no local de trabalho, bem como no ultimo
semestre, onde sera reservado para elaboracdo do relatério final e o parecer
conclusivo da Comissdo Especial;

V- Emitir parecer conclusivo até 60 (sessenta) dias antes do término do estdgio
probatorio, concluindo a favor ou contra a aprovagdo do estagiario no cargo
publico. Caso o parecer seja contrario a permanéncia do servidor, dar-se-a
conhecimento deste para efeito de apresentacdo de defesa escrita, no prazo de 10
(dez) dias;

VI- Dar conhecimento ao servidor caso seja reprovado através de notificacio e
copia do relatorio da Comissdo Especial e publicacdo no Quadro de Avisos da
Autarquia; €

VII- Apds conclusdo final dos trabalhos da Comissdo Especial, esta devera
encaminhar obrigatoriamente ao Diretor Executivo o Relatério Final e o Parecer
Conclusivo para as deliberagdes e providéncias necessarias.

Art. 4° Para cumprir as suas atribui¢des, a Comissdo Especial terd acesso a toda

C

ocumentacdo necessaria, bem como, utilizar de todos os meios admitidos em direito,

C

ue entender necessarios.

Art. 5° A presente Comissdo Especial tem seu prazo de vigéncia estabelecido por 03
(trés anos).

Art. 6° Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacao.

Carmo de Minas, Minas Gerais, 08 de junho de 2018; 117° de Emancipagdo Politico

Administrativa.
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SEBASTIAD OLIVEIRA JUNQUEIRA NETO
Diretor Executivo
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Anexo Unico - BOLETIM DE AVALIACAO FUNCIONAL

NOME DO AVALIADO:

MATRICULA: CARGO:

DATA DE ADMISSAO: | SETOR:

ASSINALE COM (X) A NOTA QUE MAIS APLICA AO |RUIM - ndo atendeu
DESEMPENHO DO SERVIDOR PUBLICO: REGULAR- atendeu parcialmente

BOM - atendeu plenamente
OTIMO - superou

FATORES AVALIADOS RUIM REGULAR BOM OTIMO | FATOR| PONTOS
1 |23 | 4] 5 6 |7 181]09 10

I - ASSUIDADE/PONTUALIDADE:
Cumprimento da jornada e dos horarios
de trabalho, com preseng¢a constante no
servi¢co, de acordo com o estabelecido x 1
pelo responsavel da area (auséncia
efetivamente justificada).

IT1 — DISCIPLINA:
Maneira de agir e executar os trabalhos x3

conforme normas € regulamentos
estabelecidos.

111 - CAPACIDADE DE
INICIATIVA: x 1

Capacidade de pronta-reacao
antecipando-se na busca de alternativas
(ideias e acgOes) para solugdo de
problemas, com decisdes acertadas.

A% - -
PRODUTIVIDADE/CONHECIMEN
TO TECNICO/EFICIENCIA:

Grau de dominio e capacidade de x3
aplicagdo do conhecimento na
execu¢do do trabalho que lhe ¢

designado, buscando solucdes
adequadas, apesar das dificuldades e
limitagdes.

V — RESPONSABILIDADE:

Atuacdo comprometida com  0OsS
objetivos do servigo publico, com
profissionalismo e responsabilidade X2
pelas consequéncias do seu trabalho
dentro e fora da Instituigdo,
contribuindo para constru¢do de sua
boa imagem.

SOMA TOTAL DOS PONTOS

ASSINATURA DO AVALIADO:
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COMENTARIO DO AVALIADO :
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NOME DO AVALIADOR: DATA DA
AVALIACAO

CARGO DO AVALIADOR:
S (NSNS (S

ASSINATURA:

PARECER CONCLUSIVO DA COMISSAO ESPECIAL DE AVALIACAO DE DESEMPENHO:

SETOR DE PESSOAL: GERENCIA RESPONSAVEL:
APROVACAO DO DIRETOR EXECUTIVO DA AUTARQUIA: : DATA:
N S S
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E UTILIZACAO:

a) A Avaliagdo serd realizada para efeito de desempenho em estagio probatério, onde o
funcionario sera avaliado a cada 06 (seis) meses, até completar o periodo de 03 (trés)
anos, com exce¢ao do primeiro e do ultimo semestre:

b) Serédo atribuidas notas que variardo de 1 (um) a 100 (cem);

¢) O candidato que obtiver pontuagdo inferior a 60% (setenta por cento) ao final do
estagio probatorio, fazendo-se a média aritmética das avaliagSes aplicadas estard, em
tese, ndo apto a efetivacio;

d) O presente boletim serd preenchido pelo Gerente de Servicos a que estiver
subordinado o funcionario avaliado e apds emitidos os comentarios que se fizerem
necessarios e a coleta de assinaturas do avaliado e do avaliador serd encaminhado a
Comissdo Especial de Avaliagdo de Desempenho em Estégio Probatério, para que oS
dados sejam compilados:

e) O avaliando levard em conta as seguintes notas quando do preenchimento do presente

boletim:
0 a 39 = RUIM - nao atendeu,

40 a 59

REGULAR - atendeu parcialmente,

60 a 89 BOM - atendeu plenamente,

OTIMO - Superou; €

|

90 a 100

Carmo de Minas, Minas Gerais, 08 de junho de 2018; 117° de Emancipac¢do Politico

Administrativa.

SEBASTIAQ OLIVEIRA JUNQUEIRA NETO
Diretor Executivo
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